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ART.1 ORARIO DELLE LEZIONI 

 

SCUOLA PRIMARIA 

Le scuole primarie dell'Istituto sono aperte dal lunedì al venerdì dalle ore 8.30 alle ore 16.30; escluso il plesso di 

Ventimiglia Alta, funzionante dal lunedì al giovedì dalle ore 8.30 alle ore 16.30, il venerdì dalle ore 8.30 alle ore 12.30. 

Gli alunni che non usufruiscono del servizio mensa rientrano dalle ore 14.25 alle ore 14.30 (plessi di Airole, Latte, Nervia, 

Roverino e Torri), alle ore 14.00 (plesso di Ventimiglia Alta).  

 

L'organizzazione scolastica settimanale è articolata come segue:  

Orario TEMPO PIENO: 

 30 ore curricolari   

 10 ore (mensa + interscuola) – tutte le classi di tutti i Plessi, tranne il plesso di Ventimiglia Alta con 6 ore di mensa 

e interscuola 

Orario TEMPO NORMALE: 

 29 ore curricolari con tre rientri pomeridiani 

 

 

ART.2 INGRESSO  

 

SCUOLA PRIMARIA 

L'ingresso a scuola degli alunni deve avvenire dalle ore 8.25 alle ore 8.30, ora dell’inizio delle lezioni, e i docenti devono 

trovarsi a scuola nel momento dell’ingresso degli alunni. 

 

I plessi di scuola primaria accolgono i bambini trasportati dallo scuolabus con il supporto e la sorveglianza dei 

collaboratori scolastici. 

I docenti titolari di classe, i supplenti, i docenti specialisti (religione, lingua 2, sostegno), coadiuvati dal personale non 

docente in servizio, accolgono gli alunni negli spazi prefissati e vigilano sulle classi che risultino sprovviste del docente 

titolare. 

 

ART. 3 USCITA ALUNNI 

 

Al termine delle lezioni i docenti accompagnano gli alunni fino all'uscita prestabilita. 

I collaboratori scolastici o il delegato comunale accompagneranno gli alunni dall’uscita della scuola allo scuolabus. 

Nel caso fosse necessario affidare il minore ad altre persone diverse dai genitori, occorre la delega debitamente compilata 

su apposito modulo con la documentazione richiesta. 

Il delegato deve essere maggiorenne e deve presentarsi a scuola munito di documento di identità. 

 

In caso di ritardo eccezionale e motivato, il genitore, o di chi ne fa le veci, dovrà informare telefonicamente il personale 

in servizio che provvederà a trattenere il minore a scuola per il tempo strettamente necessario.  

Nel caso in cui nessuno si presenti per ritirare gli alunni all'ora prestabilita la Segreteria o gli insegnanti responsabili si 

riservano il diritto di chiamare gli agenti di Pubblica Sicurezza per l'affidamento degli stessi. Ripetuti mancati ritiri 

verranno segnalati ai Servizi Sociali del Comune. 

 

 

ART.4 INGRESSO ANTICIPATO 

 

SCUOLA PRIMARIA 

Possono essere attivati servizi di pre-scuola dalle ore 7.30 alle ore 8.25 su richiesta di almeno 10 famiglie e alle seguenti 

condizioni: 

 Reperimento di risorse finanziarie e professionali con il pagamento di una caparra non rimborsabile pari a 1/3 del 

prezzo annuale da versare al momento dell’iscrizione; 

 Impegno delle famiglie ad utilizzare il servizio continuativamente; 

 

 

ART.5 ENTRATE POSTICIPATE - USCITE ANTICIPATE 

 

Gli alunni potranno essere ritirati dalla scuola in orario diverso da quello stabilito solamente per validi motivi (es. una 

visita medica che non possa essere effettuata in altro orario). 

In ogni caso il genitore o un suo delegato dovrà ritirare il bambino firmando un apposito registro/ quaderno giacente 

in ogni plesso. Ogni entrata posticipata e ogni uscita anticipata che abbia carattere di continuità deve essere 

preventivamente autorizzata dalla Direzione, dietro domanda scritta.  

Ogni uscita anticipata deve essere preannunciata per iscritto sul diario dai genitori all'insegnante. 
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ART.6 RITARDO DEGLI ALUNNI 

 

Gli alunni in ritardo sono ammessi in classe dal docente. Reiterati ritardi saranno comunicati al Dirigente Scolastico. 

 

 

ART.7 VIGILANZA 

 

L’insegnante è responsabile della vigilanza degli alunni durante l’intero svolgimento delle lezioni. Tale responsabilità 

permane durante le lezioni di eventuali docenti specializzati o esperti; durante le visite guidate e i viaggi d’istruzione. 

L’intervallo mattutino e l’interscuola sono previsti come momenti di socializzazione ed osservazione dei comportamenti. 

La pausa giornaliera è di 15 minuti. Durante l’intervallo i docenti vigileranno sul comportamento degli alunni e ne 

disciplineranno l’uscita ai bagni che avverrà prevalentemente in tale periodo. Il personale ausiliario vigilerà l’accesso ai 

servizi stessi in modo che non si arrechi danno alle persone e alle cose. 

 

 

ART. 8 SERVIZIO TRASPORTO ALUNNI 

 

I comuni di Ventimiglia e Airole forniscono un servizio di trasporto alunni dietro versamento di una 

quota mensile.  
 

 

ART. 9 SERVIZIO MENSA E INTERSCUOLA 

 

La mensa, servizio gestito dai Comuni, è un momento educativo e parte integrante della vita scolastica. 

Gli alunni che usufruiscono del servizio devono effettuare giornalmente la prenotazione del pasto tramite i collaboratori 

scolastici che provvedono a prenotare il pasto entro le ore 9.30.  

I docenti che riscontrassero problemi relativi alla qualità e/o quantità dei pasti devono avvisare la Segreteria dell’Istituto 

e l’Ufficio Scuola del Comune per la segnalazione del disservizio. 

I genitori degli alunni che non intendono utilizzare il servizio mensa lo devono comunicare ad inizio anno scolastico. Il 

rientro deve essere fatto negli orari stabiliti. 

 

COMPORTAMENTO 

1. Gli alunni devono raggiungere la mensa con l’insegnante, entrare ordinatamente e sedersi nei posti assegnati dal docente 

responsabile della classe. 

2. Durante il pranzo bisogna parlare a bassa voce.  

3. Il comportamento a tavola deve essere educato e rispettoso nei confronti dei compagni e del personale presente, degli 

oggetti e del cibo distribuito. 

4. Ci si alza da tavola solo quando lo dice l’insegnante o l’educatore. 

5. La ricreazione si fa in cortile o in spazi idonei all’interno dei plessi. Durante la ricreazione bisogna comportarsi in 

maniera corretta, senza urlare, correre e spingere i compagni. In caso di maltempo ci si dovrà attenere alle indicazioni 

date dal Responsabile del plesso. 

6. Per motivi di sicurezza non si può giocare a calcio durante la ricreazione. È consentito l’uso di attrezzature 

sportivo/didattiche che non costituiscono pericolo. 

7. Alla fine della ricreazione gli alunni devono recarsi vicino all’insegnante per rientrare ordinatamente nella propria 

classe. 

 

 

ART.10 ASSENZA ALUNNI 

 

I genitori devono giustificare l’assenza sul registro elettronico, anche se limitate al mattino o al pomeriggio. 

Qualora l’assenza fosse programmata per motivi familiari va comunicata anticipatamente alle insegnanti di classe. 

Verranno segnalati al Dirigente Scolastico casi di alunni che sono frequentemente assenti. 

Gli alunni devono frequentare la scuola in buone condizioni di salute, è necessario prestare particolare attenzione ai 

sintomi riconducibili al Covid, ma anche alle altre malattie (febbre, tosse, mal di gola, eritemi…). 

 

ART.11 SOMMINISTRAZIONE FARMACI 

Le insegnanti non possono somministrare medicinali ai bambini. 

In caso di effettiva necessità, previo certificato medico e autorizzazione del genitore e del Dirigente scolastico, i docenti 

potranno somministrare farmaci salva-vita.    

Le insegnanti devono essere informate di eventuali forme di allergia o intolleranza alimentare dei bambini. 
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ART.11 RICEVIMENTO DI GENITORI 

 

All’inizio di ogni anno scolastico vengono definiti e comunicati gli orari e le date sia dei colloqui che dei ricevimenti dei 

docenti con i genitori, sia delle assemblee di classe. 

 Agli incontri di colloquio sono presenti tutti gli insegnanti che operano con l’alunno. 

 Le   modalità   di   svolgimento   degli   incontri, in presenza o da remoto, dipenderanno dalla situazione sanitaria. 

Durante le assemblee dei genitori i minori non possono né partecipare né rimanere incustoditi nell'edificio scolastico e 

nel cortile perché non è prevista la sorveglianza. 

I genitori o loro rappresentanti, qualora abbiano necessità di contattare i docenti, possono fissare con loro appuntamenti 

in giorni ed orari diversi da quelli di ricevimento, tenendo conto degli impegni didattici e istituzionali del personale 

scolastico. 

 

ART.12 ACCESSO DEI GENITORI E DI ADULTI ESTRANEI ALL'EDIFICIO SCOLASTICO IN ORARIO DI 

LEZIONE 

 

In orario scolastico i genitori possono conferire con gli insegnanti solo se convocati o per comunicazioni urgenti. In ogni 

altro caso non è consentito interrompere o ritardare il regolare svolgimento delle lezioni. 

I genitori accedono alla scuola, previa autorizzazione del Dirigente, per:  

 partecipare o collaborare alle attività scolastiche secondo accordi e progetti stabiliti con i docenti e approvati dal 

Consiglio di Istituto 

 partecipare ad incontri e iniziative promosse dalla scuola  

 per situazioni di eccezionale urgenza o gravità 

 

È inoltre consentito l’accesso all’edificio scolastico durante l’orario delle lezioni o in orario extrascolastico a: 

 persone che svolgono attività autorizzate dal Dirigente scolastico, dal Consiglio di Istituto, dall’Ente Locale, 

dall’ASL 

 persone prestatori di servizio previa qualificazione 

Allo scopo di sorvegliare e regolamentare l’ingresso di estranei nell’edificio e in ottemperanza al DL 81 del 2008 e 

successive modifiche e integrazioni, viene adottato un apposito registro. 

Tali indicazioni sull’accesso agli edifici scolastici potrebbero subire variazioni a seguito di nuove disposizioni in merito 

alla situazione pandemica. 

 

 


