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SECONDARIA DI PRIMO GRADO

Approvato con delibera del Consiglio d'Istituto n. 59 del 22-12-2022

In vigore dal 22-12-2022

Il presente regolamento ha validita illimitata, fino ad eventuali successive modifiche e/o integrazioni

Ventimiglia, 22 dicembre 2022
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REGOLAMENTO D’ISTITUTO
REGOLAMENTO DI DISCIPLINA
QUADRO RIASSUNTIVO DELLE SANZIONI DISCIPLINARI

REGOLAMENTO DI ISTITUTO

NORME GENERALI DI COMPORTAMENTO

ART. 1 1l presente regolamento enuncia le norme cui tutti devono attenersi affinché la vita scolastica si
svolga nell’ordine e nella regolarita.

. Sia al momento dell'entrata o dell'uscita, sia durante la permanenza nell'edificio scolastico, gli alunni sono tenuti
a comportarsi in modo responsabile, educato e dignitoso, evitando ogni atto che possa porre in pericolo la propria
od altrui incolumita o creare disturbo od offesa. Essi devono usare verso i docenti e tutto il personale scolastico il
rispetto dovuto a chi lavora per la loro formazione.

. Tutti gli alunni devono poter frequentare la scuola con serenita, senza dover subire le prepotenze altrui; saranno
pertanto puniti con severita tutti gli episodi di violenza o di prevaricazione che dovessero verificarsi tra gli alunni.
. Gli alunni devono attendere in classe I'arrivo dell’insegnante durante il cambio dell’ora e sono tenuti a salutarlo
alzandosi in piedi.

. Ognialunno occupera un posto in classe che gli & assegnato di norma dall'insegnante coordinatore, sentitoil parere
dei colleghi; tale posto non potra essere cambiato se non con il permesso dell’insegnante.

. Glialunni sono tenuti a portare a scuola I'occorrente per lo svolgimento dell’attivita didattica.

. E' proibito portare a scuola oggetti estranei che possono distrarre o distogliere I'attenzione dalle lezioni, o
costituire pericolo per gli altri. Tali oggetti verranno ritirati dal docente presente in classe e riconsegnati
esclusivamente al genitore. Inoltre si precisa che nel caso in cui un danno o un furto fosse effettuato da un alunno
nei confronti di un altro, la famiglia dell’alunno danneggiato od oggetto di furto si dovra rivolgere per il
risarcimento alla famiglia dell’alunno colpevole e non alla scuola, in quanto in caso di contenzioso fra privati

I'lstituzione scolastica non potra essere assolutamente coinvolta. Non e consigliabile portare a scuola somme di

denaro o oggetti di valore.

. Durante le ore di lezione & proibito I'uso non autorizzato di telefoni cellulari, smartphone, tablet e di qualsiasi

dispositivo di ripresa e registrazione o di apparecchiature elettroniche. Tali dispositivi dovranno pertanto
rimanere di norma rigorosamente spenti. | docenti possono tuttavia autorizzare I'utilizzo dei dispositivi suddetti
per lo svolgimento di attivita didattiche. In tali casi il docente avra il compito di controllare che i dispositivi
vengano utilizzati solo ed esclusivamente per le attivita assegnate. La divulgazione non autorizzata di materiali
audiovisivi a qualsiasi titolo realizzati all'interno dell’area scolastica ricade nell’ambito della normativa nazionale
sulla privacy e, piu in generale, del Codice Civile. In caso di violazioni la responsabilita ricade sui singoli alunni e
sulle famiglie. La scuola non potra essere ritenuta responsabile in alcun modo di tali violazioni. La cura e la tutela
di tali apparecchiature sono a carico dell’alunno, sia in classe, sia durante le uscite dalla stessa, qualora sia
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necessario portarle con sé. La Scuola non & responsabile di eventuali danni, smarrimenti o sottrazioni.

8. Ogni studente deve collaborare per il rispetto degli arredi e del materiale scolastico: in caso contrario la famiglia
sara tenuta a risarcire il danno.

9. Al termine della giornata le classi devono essere lasciate in ordine al fine di facilitare le operazioni di pulizia,
uguale rispetto deve essere mantenuto nell’uso dei servizi igienici.

10. Nei locali scolastici € proibito adottare comportamenti che potrebbero recare pericolo per la propria e I'altrui
incolumita, come correre per i corridoi, sostare nei pressi delle scale, schiamazzare e spingersi, mettersi lemani
addosso, anche per gioco.

11. Né all’esterno né all’interno dell’edificio devono essere usati materiali pericolosi o incendiari, come ad esempio
petardi, accendini, taglierini, bombolette spray ed anche fiale puzzolenti, giochi e scherzi carnevaleschi. Tali
oggetti verranno ritirati dal docente presente in classe e riconsegnati esclusivamente al genitore.

12. Gli alunni che usufruiscono del servizio mensa debbono puntualmente segnalare la loro presenza alla mensa in
quel giorno.

13. L'ora di mensa deve essere un momento rilassante per tutti, pertanto & indispensabile che il tono della voce sia
adeguato alla situazione: gridare non facilita la comunicazione e la comprensione di quanto si dice.

14. 1l comportamento a tavola deve essere educato e rispettoso dei compagni, dei docenti in servizio e delle
operatrici della mensa, degli oggetti e del cibo distribuito: il pranzo deve essere consumato ordinatamente e nel
rispetto delle misure igienico-sanitarie previste. In nessun caso saranno tollerati lanci di cose, pane o altro.

15. L’abbigliamento degli alunni deve essere consono all’'ambiente scolastico e adeguato alle attivita proposte.

16. Gli studenti sono tenuti a rispettare I'orario stabilito, entrando a scuola con la massima puntualita, a frequentare
regolarmente le lezioni e tutte le altre attivita curriculari ed extracurriculari che vengono svolte nel contesto
dell’attivita didattica. La mancata partecipazione richiede giustificata motivazione.

ART. 2 COMUNICAZIONI SCUOLA - FAMIGLIA. REGISTRO ELETTRONICO. DIARIO DEGLI ALUNNI

1. L'accesso al registro elettronico & consentito alle famiglie di tutti gli alunni della scuola secondaria di primo grado
che possono visualizzare le assenze e le valutazioni dei propri figli oltre ad avvisi e materiali didattici, compiti a
casa o altra comunicazione.

2. Gli alunni della scuola secondaria di primo grado devono portare quotidianamente il diario scolastico, che
costituisce il principale mezzo di comunicazione tra scuola e famiglia.

3. | genitori sono tenuti a controllare i compiti e le lezioni assegnate, le eventuali annotazioni degli insegnanti, le
comunicazioni della scuola e ad apporre la propria firma per presa visione.

4. Potranno esserci avvisi e circolari distribuiti in forma cartacea, tramite posta elettronica o mediante la
pubblicazione sul sito di Istituto. (www.ic2cavourventimiglia.edu.it)
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ART. 3 INGRESSO A SCUOLA — USCITA -VIGILANZA ALUNNI - INTERVALLO

1. L’ingresso a scuola degli alunni deve avvenire ordinatamente al suono della campanella di ingresso (ore 7.55). |
docenti devono trovarsi a scuola cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni. Per la sede di Roverino: tutti i docenti
in servizio prenderanno gli alunni dal posto assegnato nel cortile della scuola e li accompagneranno in classe. Per
la sede di Ventimiglia Alta: tutti i docenti in servizio prenderanno gli alunni al portone e li accompagneranno in
classe.

2. Altermine delle lezioni il personale di turno vigila I'uscita delle classi.

3. L'insegnante e responsabile della vigilanza degli alunni durante I'intero svolgimento della lezione, in base al proprio
orario di servizio. Tale responsabilita permane durante le lezioni di eventuali docenti specializzati o esperti e durante
le visite guidate e i viaggi d’istruzione.

4. Orario delle lezioni:

a) Classi atempo normale (30 ore settimanali): dal lunedi al venerdi dalle 7.55 alle 13.55 con due intervalli mattutini
alle 9.50 e alle 11.50 della durata di 10 minuti ciascuno.

b) Classi a tempo prolungato (36 ore settimanali): dal lunedi al venerdi dalle 7.55 alle 13.55 con due intervalli
mattutini alle 9.50 e alle 11.50 della durata di 10 minuti ciascuno. Nei giorni di martedi, mercoledi e gioved,i, oltre
all’orario mattutino, sono previste lezioni pomeridiane dalle 13.55 alle 15.55. La pausa pranzo si svolge dalle 12.55
alle 13.55.

5. L'intervallo mattutino si svolge in classe ed & previsto come momento di socializzazione ed osservazione dei
comportamenti. Durante tale intervallo i docenti vigileranno sul comportamento degli alunni in classe e ne
disciplineranno I'uscita ai bagni, che, salvo motivate eccezioni,avverra durante tale periodo. Il personale ausiliario
ne vigilera I'accesso ai servizi stessi in modo da evitareche si arrechi danno alle persone e alle cose.

6. Il consumo degli alimenti non e consentito al di fuori dell’intervallo.

7. Durante l'ingresso, I'uscita e lo svolgimento delle attivita didattiche non & consentita la permanenza dei genitori
all'interno dell’edificio o del cortile scolastico, fatte salve specifiche e limitate esigenze appositamente autorizzate.
Durante gli intervalli non & consentito I'accesso agli edifici scolastici, se non al personale.

8. Durante lo svolgimento delle lezioni, i genitori possono accedere all’edificio scolastico solo se convocati dagli
insegnanti. In caso di necessita si rivolgeranno al personale ausiliario.

9. Durante le ore di ricevimento, delle assemblee e dei colloqui si richiede ai genitori di non portare con sé i bambini,
sia per motivi di sicurezza, sia perché non & possibile sorvegliarli adeguatamente, sia per evitare occasioni di disturbo
ai colloqui stessi.

10. Al termine delle lezioni I'uscita dalle classi deve avvenire con ordine e gli insegnanti dovranno accompagnare gli
studenti fino al cancello d'uscita (per il plesso di Roverino) e fino al portone d’uscita (per il plesso di Ventimiglia
Alta). E fatto divieto di assembrarsi o sostare nei pressi del cancello o del portone, impedendo il regolare deflusso
delle altre classi.

11. E prevista |'uscita degli alunni senza accompagnamento di un adulto solo previa richiesta di autorizzazione da parte
dei genitori, che verra consegnata a inizio anno scolastico. E ammesso che il minore venga prelevato da scuola da
persona maggiorenne delegata per iscritto e munita di documento di riconoscimento.

12. Agli alunni & vietato I'utilizzo dell’ascensore (plesso di Ventimiglia Alta), fatte salve specifiche e temporanee
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richieste appositamente autorizzate. Si precisa, inoltre, che & fatto divieto di entrare e/o uscire dalle Porte di
Emergenza.

ART. 4 RITARDI, ASSENZE E USCITE ANTICIPATE. VALIDITA DELL’ANNO SCOLASTICO. ESONERI

1.

2.

L'ingresso a scuola degli alunni é fissato alle ore 7.55 per le lezioni mattutine e alle 13.55 per i rientri pomeridiani.

Gli alunni ritardatari saranno ammessi direttamente in classe. Ripetuti ritardi verranno segnalati, oltre che ai genitori,
al Dirigente e ai membri del consiglio di classe che ne terranno conto nella valutazione del comportamento.

. | ritardi e le assenze vengono annotati sul registro elettronico e devono essere giustificati dai genitori tramite il

registro elettronico oppure tramite il diario degli alunni. Il docente in servizio alla prima ora di lezione, delegato dal
Dirigente Scolastico, avra il compito di verificare le giustificazioni e annotarle sul registro elettronico ovvero
controfirmare le giustificazioni presentate tramite il diario.

. Gli alunni che si presentano senza giustificazione vengono ammessi in classe, con l'impegno di portarla il giorno

successivo. Qualora cio non succeda, il docente coordinatore di classe segnalera la situazione al Dirigente Scolastico.
Dopo il terzo giorno in cui I'assenza non viene giustificata, verra considerata “assenza ingiustificata”.

. In caso di assenze prolungate (oltre i 5 giorni) non dovute a motivi di salute, la famiglia dovra darne anticipata

comunicazione alla scuola.

. Piuritardi o assenze ingiustificati, vengono considerati mancanze disciplinari con il conseguente abbassamento della

valutazione del comportamento.

. L’alunno non potra essere ammesso alla classe successiva se le assenze superano 1/4 dell’orario annuale di lezione

personalizzato, salvo le deroghe sotto elencate.

. Gli alunni non possono allontanarsi dalla scuola prima della fine delle lezioni, se non prelevati personalmente dal

genitore o da chi ne fa le veci che apporra la propria firma nell’apposito registro. In questo caso I'assenza non
necessita giustificazione sul registro elettronico. Gli studenti che non usufruiscono del servizio mensa, qualora
prevedano di non rientrare per le lezioni pomeridiane, dovranno preventivamente mostrare una comunicazione
scritta sul diario, firmata da un genitore. (In questo caso |'assenza pomeridiana dovra essere giustificata sul registro
elettronico).

. Incaso di indisposizione o di malore improwviso, gli alunni rimarranno possibilmente in classe nell’attesa di essere

prelevati dai genitori o condotti al pronto soccorso. In questo ultimo caso, i genitori devono raggiungere
immediatamente i propri figli per prestare loro la dovuta assistenza.

10. In caso di sintomatologia compatibile con Covid19, come ad esempio febbre, sintomi respiratori acuti (tosse e/o

raffreddore) con difficolta respiratoria, vomito, diarrea, perdita del gusto, perdita dell’olfatto, cefalea intensa, gli
alunni verranno ospitati in una stanza dedicata, appositamente predisposta, e si informeranno i genitori, che
dovranno recarsi a scuola per prelevare il minore. Il soggetto interessato raggiungera la propria abitazione e
seguira le indicazioni del MMG/PLS, opportunamente informato.
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11. Per esigenze organizzative della Scuola (ad esempio riduzioni, variazioni del servizio scolastico, scioperi del

personale, etc...) sono previsti, in casi eccezionali, I'ingresso e/o I'uscita degli alunni fuori orario. In questi casi la
scuola informera le famiglie tramite comunicazione scritta attraverso il registro elettronico e il diario degli alunni.
| docenti di classe dovranno verificare la firma per presa visione del genitore sul diario. Per tali esigenze, € prevista
I"'uscita degli alunni senza accompagnamento di un adulto solo previa richiesta di autorizzazione da parte dei
genitori, che verra consegnata a inizio anno scolastico.

12.Durante l'orario scolastico, gli alunni possono uscire dalla scuola per validi motivi personali solo se prelevati da
uno dei genitori o persona maggiorenne preliminarmente delegata (tramite apposita modulistica consegnata a
inizio anno scolastico), che deve essere munita di documento di riconoscimento.

CRITERI PER LA VALIDITA DELL’ANNO SCOLASTICO

Ai fini della validita dell’anno, per la valutazione degli allievi, € richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell’orario
annuale personalizzato.

Per gli alunni che non si avvalgono dell’insegnamento della Religione Cattolica né dell’attivita ad esso alternativa, il
monte ore annuale e decurtato di n. 33 ore.

Per gli alunni certificati ai sensi della L.104/92 con percorsi individualizzati si fara riferimento a quanto stabilito dal
rispettivo Piano Educativo Personalizzato.

Per casi eccezionali, le deroghe al suddetto limite stabilite dal nostro Istituto sono le seguenti:

- gravi motivi di salute adeguatamente documentati, anche con riferimento alle specifiche situazioni dovute
al’emergenza epidemiologica, compresi quarantena o isolamento fiduciario, ricovero ospedaliero, qualsiasi
malattia giustificata da certificazione medica, terapie e/o cure programmate anche in casa anche per periodi non
cumulativi, documentabili;

- assenze documentabili dovute a eccezionali motivi di famiglia, purché preventivamente comunicate alla Scuola dagli
esercenti la responsabilita genitoriale degli alunni;

- assenze per partecipazione ad attivita sportive e agonistiche organizzate da Federazioni riconosciute dal CONI;

- progetti di alternanza scuola-lavoro organizzati dall’istituzione scolastica o alunni per i quali sono realizzati progetti
personalizzati;

- donazioni di sangue;

- adesioni a confessioni religiose per le quali esistono specifiche intese che considerano il sabato come giorno di riposo;

- alunni con particolari forme di disagio personale o familiare seguiti dai servizi sociali, dal tribunale dei minori o dall’ASL
(con certificazione);

- alunni con particolari forme di disagio personale o familiare segnalati da parte della scuola nell’attesa della presa in
carico dei servizi sociali o del tribunale dei minori.

- alunni stranieri arrivati nell’anno scolastico in corso di cui non si riesce ad ottenere il computo dei giorni.

- la partecipazione ad attivita organizzate dalla Scuola (es. campionati studenteschi, progetti didattici inseriti nel PTOF
e/o approvati dal Consiglio di Classe);

- la partecipazione ad attivita di orientamento in entrata ed in uscita;

- la partecipazione ad esami di certificazione esterna (es. Cambridge, Trinity o Delf);
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- entrate posticipate e uscite anticipate disposte dall’Istituzione scolastica per motivi organizzativi;
- ore e/o giorni di lezione non effettuati per sciopero del personale;
- ore di lezione non effettuate per assemblee sindacali del personale.

Tali deroghe sono possibili a condizione, comunque, come previsto nel D.P.R. 122/2009, che le assenze non
pregiudichino, a giudizio del Consiglio di Classe, la possibilita di procedere alla valutazione degli alunni interessati. Il
Consiglio di Classe determina nel merito con specifica delibera motivata.

Mancata validita dell’anno scolastico

Tenuto conto delle deroghe di cui sopra, la mancata frequenza di almeno tre quarti dell’orario annuale personalizzato,
comporta la non validita dell’anno scolastico, la conseguente esclusione dallo scrutinio finale e la non ammissione alla
classe successiva o all’esame di Stato conclusivo.

ESONERI

Gli alunni che per motivi di salute non possano svolgere attivita motorie per I'intero anno scolastico o un periodo
limitato devono presentare al Dirigente Scolastico la domanda di esonero firmata da un genitore e la certificazione
medica attestante I'effettiva impossibilita a partecipare all’attivita pratica prevista. L'esonero riguarda comunque la
sola attivita pratica: I'alunno non & esonerato dalla parte teorica per la quale viene regolarmente valutato.

Per la partecipazione ad attivita sportive integrative, per la partecipazione ai Giochi Sportivi Studenteschi e per
I'iscrizione ad eventuali altre attivita che comportino un’attivita fisica, deve essere presentato il certificato di stato
di buona salute.

ART. 5 IGIENE, PULIZIA E DECORO PERSONALE

1. Siraccomanda la massima pulizia ed igiene in classe e nei bagni, con il divieto assoluto, per studenti e personale
della scuola, di fumare in tutto I'edificio, nel rispetto delle norme vigenti.

2. Gli alunni devono vestirsi in modo decoroso e consono alle attivita scolastiche. Nei locali della scuola € vietato
I'uso del berretto e del cappuccio. Essi devono inoltre assumere un atteggiamento dignitoso, nel rispetto del
luogo. Non saranno tollerati linguaggi volgari e scurrili.

ART. 6 VISITE GUIDATE — VIAGGI D’ISTRUZIONE — USCITE DIDATTICHE

| viaggi e le visite di istruzione costituiscono attivita didattica a tutti gli effetti e sono deliberati dagli organi di

autogoverno della scuola, nel rispetto delle competenze loro attribuite dalla normativa vigente.

Alla decisione concorrono:

- il Consiglio di classe;

- il Collegio Docenti;

- il Consiglio di Istituto;

- 1l Capo di Istituto che vigila sulla serieta della organizzazione e sulla congruita del programma ai fini proposti.

Non sono autorizzati viaggi e uscite didattiche al di fuori di quanto deliberato dal Consiglio di Istituto ogni anno sulla
base delle proposte pervenute dai Consigli di Classe.
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Criteri generali per lo svolgimento di tali attivita (riferimento circolare n° 16 del 04/10/2022):
- La visita o il viaggio di istruzione devono essere legate alla programmazione didattica e adeguatamente preparate nel

corso delle lezioni che li precedono.

- Le uscite/viaggi d’istruzione potranno avere luogo solo se gli alunni aderenti saranno almeno i % della classe.

- Sidovra prevedere la presenza di un accompagnatore ogni 15 alunni.

- In nessun caso gli accompagnatori potranno essere esonerati dalla responsabilita della vigilanza sui minori ad essi
affidati.

- La partecipazione alle uscite/viaggi in qualita di accompagnatori non comporta per i docenti alcun recupero/rimborso
spese né recupero/rimborso di ore lavorative.

- Le uscite/ i viaggi, per essere autorizzati, devono tenere in considerazione:

e |'eta degli alunni;

¢ le condizioni economiche delle famiglie;

¢ |'opportunita dell’uscita in relazione ai possibili ostacoli e pericoli conseguenti alle scelte di mete o percorsi non
adeguati;

¢ |'inclusione senza difficolta dei discenti diversamente abili.

- Durante il viaggio di istruzione e le uscite didattiche, gli alunni devono attenersi alle istruzioni impartite dagli
insegnanti accompagnatori, i quali sono responsabili del buon andamento del viaggio. Per nessun motivo gli alunni
si possono allontanare dal gruppo senza autorizzazione.

- Per le visite d’istruzione e le uscite guidate viene richiesta da parte della Scuola I'autorizzazione ai genitori, utilizzando
appositi moduli. L'alunno che non consegnera ai propri insegnanti, in tempo utile, tale autorizzazione, dovra
rimanere a scuola.

- Le modalita organizzative sono riportate nelle circolari n® 16 del 04/10/2022 e n° 34 del 19/10/2022.

ART. 7 DOVERI DEGLI STUDENTI

Gli alunni hanno il dovere di rispettare tutte le norme contenute nel Regolamento Generale di Istituto, nella
consapevolezza che, come e dovuto loro il massimo rispetto, cosi anch’essi devono rispettare gli altri e 'ambiente
scolastico che frequentano.

In particolare ogni alunno deve:

- essere puntuale all’inizio delle lezioni;

- frequentare con regolarita;

- aver cura dei materiali e portarli a scuola regolarmente;

- rispettare le scadenze per la giustificazione delle assenze, dei ritardi e per la riconsegna dei riscontri;

- svolgere i compiti assegnati ed impegnarsi nello studio;

- rispettare le consegne degli insegnanti;

- prestare l'attenzione necessaria durante |'attivita didattica e partecipare alle lezioni coninterventi opportuni,
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evitando le occasioni di disturbo;

- rispettare i compagni;

- rispettare anche formalmente il dirigente scolastico, gli insegnanti e tutto il restante personale della scuola;-
rispettare le cose proprie ed altrui, gli arredi, i materiali didattici e tutto il patrimonio comunedella scuola;

- evitare di sporcare i locali con atteggiamento di noncuranza;

- osservare le disposizioni per il miglioramento della sicurezza nella scuola;

- non compiere atti che possano offendere la morale, la civile convivenza ed il regolare svolgimento delle lezioni;

- presentarsi a scuola con un abbigliamento adeguato;

- tenere anche fuori della scuola un comportamento educato e rispettoso verso tutti e comunque non lesivo del
buon nome della Scuola.

ART. 8 SANZIONI DISCIPLINARI
Criteri generali

® |l venir meno ai precedenti doveri scolastici prefigura una mancanza disciplinare per la quale sonopreviste,
a seconda della gravita e della frequenza, le relative sanzioni disciplinari.

® |e sanzioni disciplinari non sono determinanti nella valutazione del profitto. Esse tuttavia saranno prese in
considerazione nell’elaborazione della valutazione del comportamento, dell’Educazione Civica, degli obiettivi
trasversali e degli obiettivi formativi.

Fanno parte integrante del Regolamento di Istituto i seguenti documenti allegati:
REGOLAMENTO DI DISCIPLINA
QUADRO RIASSUNTIVO DELLE SANZIONI DISCIPLINARI

Per tutto cido che non é previsto da questo Regolamento Scolastico valgono le norme della buona educazione e
della convivenza civile.

REGOLAMENTO DI DISCIPLINA

PRINCIPI GENERALI

§ 1 . | provvedimenti disciplinari hanno finalita educativa e formativa e tendono al rafforzamento del senso di
responsabilita e al ripristino dei rapporti corretti all'interno della comunita scolastica, nonché al recupero dello
studente attraverso attivita di natura sociale, culturale ed in generale a vantaggio della comunita scolastica.

§ 2 . Nei casi di inosservanza dei doveri scolastici si provvede di massima con il criterio del dialogo e del confronto,
dando un congruo spazio di ascolto allo studente prima di attribuire qualsiasi sanzione disciplinare.

§ 3. La libera espressione di opinioni personali, qualora sia correttamente manifestata e non sia lesiva dell’altrui
personalita, non € mai sanzionabile.

§ 4. Le sanzioni sono sempre temporanee, proporzionate all’infrazione disciplinare e ispirate al principio di gradualita
nonché, per quanto possibile, al principio della riparazione del danno e, in ogni caso, al principio della crescita
educativa data dalla presa di coscienza da parte dello studente dell’errore commesso e dell'impegno a non ripeterlo.
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§ 5. Nella scelta della sanzione disciplinare occorre sempre tenere conto della personalita e della situazione dello

studente, della gravita del comportamento e delle conseguenze che da esso derivano.

§ 6. La Scuola si impegna a ricorrere a provvedimenti di allontanamento dalla scuola solo in casi di estrema gravita
della trasgressione, come violazione della dignita o del rispetto della persona umana o e se vi sia pericolo per
I'incolumita delle persone. La durata dell'allontanamento &€ commisurata alla gravita dell’infrazione ovvero al
permanere della situazione di pericolo.

§ 7. La volontarieta nella violazione disciplinare e il grado di colpa nell’inosservanza delle disposizioni sono elementi
che concorrono a determinare la gravita dell’infrazione e il tipo di sanzione da applicare.

§ 8. La reiterazione di un comportamento che ha gia dato luogo all’applicazione di una sanzione disciplinare, comporta
I'applicazione di una sanzione disciplinare pilu grave.

§ 9. Ogni sanzione dev’essere motivo di riflessione e crescita per tutto il gruppo classe che va sensibilizzato alla
collaborazione con il singolo studente sanzionato.

§ 10. Nei periodi di eventuale allontanamento, non superiori a 15 giorni, la scuola si impegna ad attivare una costante
comunicazione con la famiglia attraverso il registro elettronico in modo che I'alunno possa rimanere aggiornato sullo
svolgimento delle attivita scolastiche e proseguire gli studi a casa con regolarita.

§ 11. Nei periodi di allontanamento superiori ai quindici giorni, in coordinamento con la famiglia e, ove necessario,
anche con i servizi sociali e l'autorita giudiziaria, la scuola promuove un percorso di recupero educativo che miri
all'inclusione, alla responsabilizzazione e al reintegro, ove possibile, nella comunita scolastica.

§ 12. Le sanzioni e i provvedimenti che comportano allontanamento dalla comunita scolastica sono adottati dal
consiglio di classe, nella sua componente allargata. Le sanzioni che comportano l'allontanamento superiore a quindici
giorni e quelle che implicano I'esclusione dallo scrutinio finale o la non ammissione all'esame di Stato conclusivo del
corso di studi sono adottate dal consiglio di istituto (fatto salvo il dovere di astensione qualora dell’organo facesse parte
il genitore dell’alunno sanzionando).

§ 13. Il procedimento si articola in tre fasi : 1) Contestazione di addebito in forma scritta; 2) Attuazione del
contraddittorio 3) Conclusione con comunicazione dell’esito, cosi come precisato dalla nota Miur del 31 luglio 2008.

Premessi tali principi generali che si ispirano a quanto sancito dal D.P.R. n. 249 del 24/06/98 , dal D.P.R. n. 235 del
21/11/2007, dal DPR 268/7 e dalla nota del MIUR prot. n. 3602 del 31/07/08 riguardanti lo Statuto delle Studentesse e
degli Studenti nella scuola secondaria e le sue modifiche ed integrazioni, che delegano alle singole istituzioni scolastiche
il compito di stabilire le sanzioni disciplinari rispetto alle infrazioni commesse dagli studenti e di indicare I'Organo di
garanzia interno al quale il genitore/affidatario possa presentare ricorso per le sanzioni inflitte allo studente, viene
stabilito il seguente Regolamento Disciplinare:

ART. 1- Mancanze disciplinari

Sono considerate mancanze disciplinari tutti quei comportamenti contrari ai "doveri" propri degli studenti, di cuiagli
articoli dello Statuto delle Studentesse e degli Studenti.

Negligenza nell’assolvimento dei doveri:
1. assiduita nella frequenza, presentazione delle giustificazioni, rispetto degli orari;
2. disturbo della regolare attivita didattica, esecuzione delle consegne, attenzione in classe, compostezza;

3. atteggiamenti e abbigliamento in contrasto con il decoro proprio dell’lstituzione, mancanza di rispetto e
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offesa alla dignita personale dei compagni, del personale che opera nella scuola, dei docenti e del D.S., attidi violenza

tanto pilu gravi se essi comportano lesioni, utilizzazione di cellulari, apparecchiature video e foniche durante le
attivita;

4. danneggiamento dei locali, degliimpianti e delle attrezzature didattiche e violazione delle norme di sicurezza
ed igiene.

5. inosservanza delle norme previste dal Regolamento d’Istituto, appropriazione indebita e danneggiamento
(compresi le scritte e I'imbrattamento dei muri, dei banchi, abbandono di immondizia ed uso incivile dei bagni, ecc.),
manipolazione software e visione siti non autorizzati durante I'utilizzo scolastico del computer.

ART. 2- Sanzioni disciplinari

Possono essere inflitte le seguenti sanzioni disciplinari:

1. Ammonizione verbale o scritta sul diario o nota disciplinare scritta sul registro elettronico, invio negli uffici direttivi,
dal docente collaboratore del D.S. o dal docente fiduciario di plesso, per le infrazioni meno gravi.

2. Ammonizione verbale o scritta sul registro elettronico (sezione note disciplinari), riparazione del danno con
ammonizione scritta, non ingresso a scuola, ritiro dell’oggetto o sospensione dalle lezioni /sanzioni alternative
sempre con riparazione del danno da uno a quindici giorni o pil a seconda della gravita, per le infrazioni di cui al
punto 3 dell’art 1.

3. Ripristino e/o riparazione del danno con ammonizione scritta, sospensione dalle lezioni/sanzioni alternativesempre
con riparazione del danno da uno a quindici giorni a seconda della gravita, per le infrazioni di cui al punto 4 dell’art
1.

4. Ammonizione scritta e/o sospensione dalle lezioni /sanzioni alternative sempre con ripristino e/o risarcimento del
danno da uno a quindici giorni a seconda della gravita per le infrazioni di cui al punto 5 dell’art. 1.

ART. 3 - Organi competenti:

Sono organi competenti per I'irrogazione delle sanzioni:

a) Tutti i docenti per le sanzioni che non prevedono la sospensione dalle lezioni.

b) Il Consiglio di Classe, in collegio allargato alla presenza dei rappresentanti dei genitori, per le sanzioni che
prevedono la sospensione dalle lezioni/sanzioni alternative fino a quindici giorni. La decisione & assunta a
maggioranza dei presenti.

) il Consiglio di Istituto per le sanzioni che prevedono la sospensione dalle lezioni/sanzioni alternative oltre
quindici giorni e I'allontanamento dello studente dalla comunita scolastica nei casi i previsti dall’art. 1, comma 9 e
9bis del D.P.R. 235/07e successive modifiche ed integrazioni. La decisione € assunta a maggioranza dei presenti.

ART. 4 - Giustificazioni
Nessuna sanzione puo essere irrogata senza che l'interessato abbia esposto le proprie ragioni nei modi previsti dalla
normativa in forma orale o scritta.

ART. 5 - Convocazione del Consiglio di classe
Il Dirigente Scolastico, qualora ritenga che I'infrazione sia di tale gravita da richiedere la convocazione del Consiglio
di classe, prima della convocazione, acquisisce tutti gli atti che ritiene necessari per favorire un giudizio sereno ed
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equanime. Il Consiglio di classe pud, comunque, convocare l'alunno e la famiglia interessati per ulteriori
approfondimenti. Tale convocazione si deve interpretare come mezzo di informazione e di accordo per una condivisa
strategia di recupero.

ART. 6 - Procedimento disciplinare

Le sanzioni che comportano conseguenze gravi, quali I'allontanamento temporaneo dalla scuola, sono prese sempre

dall’Organo Collegiale (Consiglio di Classe o Consiglio di Istituto) individuato come competente e dopo avere

instaurato il seguente procedimento disciplinare:

a) idocenti autori della segnalazione riferiscono prontamente al Dirigente Scolastico i fatti accertati e li segnalano
sul registro elettronico;

b) il D.S. entro cinque giorni dal ricevimento della notizia invia ai genitori/affidatari dell’allievo minorenne la
contestazione scritta di addebito, convoca con procedimento di urgenza I'Organo Collegiale competentea
comminare la sanzione;

c) la famiglia ha facolta di rispondere per iscritto entro tre giorni dal ricevimento della contestazione e di produrre
prove e testimonianze favorevoli all’alunno;

d) il D.S. nei 5 giorni successivi alla risposta scritta della famiglia, convoca con procedimento di urgenza I'Organo
Collegiale competente a comminare la sanzione;

e) I'Organo Collegiale competente attua il procedimento disciplinare e completa la fase istruttoria- testimoniale,
definisce la proposta di sanzione, vota la delibera di sanzione;

f) nell’accertamento delle responsabilita saranno distinte situazioni occasionali o determinate da circostanze
fortuite rispetto a gravi mancanze che indichino un costante e persistente atteggiamento irrispettoso dei diritti
altrui;

g) in caso di infrazioni particolarmente gravi che prevedano la sospensione dalle lezioni superiori ai 15 giorni,la
competenza spetta al Consiglio di Istituto, come pure I'esclusione dallo scrutinio finale e la non ammissione
all’esame di Stato conclusivo del primo ciclo d’istruzione;

h) il provvedimento disciplinare adottato viene comunicato per iscritto ai genitori/affidatari del minorenne.

ART. 7- Organo di Garanzia (Regolamento approvato dal Consiglio di Istituto nella seduta dell’8/11/2022)

ART. 1 - FINALITA E COMPITI

L'Organo di Garanzia & un organo collegiale della scuola secondaria italiana di | e Il grado e si basa sul principio per
cui la scuola & una comunita all’interno della quale ognuno ha il diritto/dovere di operare per una serena convivenza
attraverso la corretta applicazione delle norme. Il suo funzionamento & ispirato a principi di collaborazione tra scuola
e famiglia, anche al fine di rimuovere possibili situazioni di disagio vissute dagli studenti nei confronti degli insegnanti
e viceversa. Ha come principale obiettivo quello di promuovere serieta educativa e condivisione delle responsabilita,
dei processi e degli esiti da parte di studenti e genitori e come principale compito quello di intervenire quando vi
siano due parti che esprimono opinioni diverse su un fatto o un problema che abbia a che fare con i diritti, i doveri o
la disciplina degli studenti. Rispetto alle parti questo organismo & un luogo "terzo", cioé esterno alla disputa, che ha
una funzione simile a quella dell'arbitro. L'Organo, con differenti funzioni, e presente sia a livello di singolo istituto
sia a livello regionale.

ART. 2 - COMPETENZA — FUNZIONI
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1. La competenza dell’Organo di Garanzia € estesa sia ai vizi di procedura sia a quelli di merito. Le sue funzioni,
inserite nel quadro dello Statuto delle studentesse e degli studenti, sono:

- prevenire e affrontare tutti i problemi e conflitti che possano emergere nel rapporto tra studenti e personale
della scuola e/o in merito all’applicazione dello Statuto ed avviarli a soluzione;

- evidenziare eventuali irregolarita nel Regolamento interno d'Istituto;

- esaminare i ricorsi presentati dai genitori degli studenti o da chi esercita la responsabilita genitoriale in seguito
all’irrogazione di una sanzione disciplinare a norma del Regolamento di Disciplina.

2. L'Organo di Garanzia ha il compito di deliberare in primo luogo circa I'ammissibilita del ricorso e, in caso
affermativo, di valutare la correttezza della procedura messa in atto per I'irrogazione delle sanzioni.

3. 'ammissibilita del ricorso ¢ legata a:

- aspetti non presi in esame durante |'accertamento;

- carenza di motivazione;

- eccesso della sanzione.

4. La mancata indicazione di tali aspetti rende il ricorso irricevibile.

5. Valutata la correttezza o meno del procedimento seguito per l'irrogazione della sanzione, I'Organo di Garanzia
puo confermare la sanzione inflitta, rendendola definitiva se gia esecutiva, o revocarla, rinviando il caso all'Organo
collegiale di competenza, che ha I'obbligo del riesame e di eliminazione del vizio rilevato.

ART. 3 - COMPOSIZIONE

L'Organo di Garanzia, nominato dal Consiglio di Istituto, € composto da quattro membri:

a) il Dirigente Scolastico (o un suo delegato), che lo presiede;

b) un docente designato dal Consiglio di Istituto su proposta del Collegio Docenti;

c¢) due genitori eletti dalla componente genitori della scuola secondaria di primo grado;

d) il Consiglio di Istituto elegge, altresi, un membro supplente per la componente dei genitori e un membro supplente
per la componente dei docenti che subentrano ai membri effettivi in caso di decadenza/incompatibilita.

ART. 4 — ELEZIONE — VIGENZA — INCOMPATIBILITA

1. La designazione dei componenti dell’Organo di Garanzia avviene, di norma, nella prima seduta ordinaria del
Consiglio di Istituto all’inizio di ogni periodo di vigenza.

2. ’Organo di Garanzia resta in carica per due anni, salvo decadenza/perdita del diritto di far parte dell’Organo di
singoli membri che saranno sostituiti con i membri supplenti.

3. Il genitore componente dell’Organo di Garanzia non pu0 partecipare ad alcuna seduta né assumere alcuna
iniziativa relativa a situazioni in cui sono coinvolti il proprio figlio/a o studenti appartenenti alla classe del proprio
figlio/a. Il componente dei genitori e/o dei docenti non puo partecipare in caso in cui la sanzione sia stata erogata
dal Consiglio di Istituto o dal Consiglio di classe di cui @ membro.

4. Gli insegnanti componenti dell’Organo di Garanzia non possono partecipare ad alcuna seduta né assumere alcuna
iniziativa relativa a situazioni in cui sono coinvolti propri studenti;

5. Nel caso si verifichi una di tali situazioni, i componenti incompatibili non possono partecipare alla seduta e devono


mailto:imic81600p@istruzione.it
mailto:imic81600p@pec.istruzione.it
http://www.ic2cavourventimiglia.edu.it/

Ministero della Pubblica Istruzione

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE n. 2 “CAVOUR”
Via Nervia, 28 — 18039 Ventimiglia (Im) - Tel. 0184/295223 — 290346 - Fax 0184/252782
Cod. Fisc. 90083350083 — Cod. Mecc. IMIC81600P
imic81600p@istruzione.it — imic81600p@pec.istruzione.it — www.ic2cavourventimiglia.edu.it

W0 L1 warm P icef @
g At RN
: W %5111.\\"@
e > 0 Q009 unice

6. La funzione di segretario verbalizzatore viene svolta a turno da un componente dell’'organo stesso, scelto tra la

essere sostituiti dai membri supplenti.

componente genitori o docenti.

ART. 5 — MODALITA E CRITERI DI FUNZIONAMENTO GENERALI

1. L'Organo di Garanzia viene convocato dal Presidente.

2. La convocazione ordinaria deve prevedere almeno tre giorni di anticipo sulla data di convocazione. In caso di
urgenza motivata, il Presidente potra convocare I'Organo di Garanzia anche con un solo giorno di anticipo.

3. Ciascuno dei componenti dell’Organo di Garanzia é tenuto alla massima riservatezza in ordine alle segnalazioni
ricevute ovvero di cui & venuto a conoscenza in quanto membro o collaboratore dell’Organo di Garanzia, e non pud
assumere individualmente alcuna iniziativa né servirsi del materiale raccolto senza il consenso dell’Organo stesso
e/o per scopi non attinenti alle finalita dell’Organo di Garanzia.

4. Le deliberazioni dell’Organo di Garanzia devono essere sancite da una votazione, il cui esito sara citato nel verbale,
nella quale non & ammessa I'astensione.

5. Si decide a maggioranza semplice e, in caso di parita, prevale il voto del Presidente.

6. Il verbale della riunione dell’Organo di Garanzia e accessibile, secondo le norme e le garanzie stabilite dalle leggi
sulla trasparenza e sulla privacy.

7. 'organo si riunisce con la partecipazione di almeno tre membri.

ART. 6 — I RICORSI PER LE SANZIONI DISCIPLINARI

1. Il ricorso avverso ad una delle sanzioni disciplinari comminate conformemente al Regolamento di Disciplina
puod essere presentato da uno dei genitori o tutori esercenti la responsabilita genitoriale mediante istanza scritta
indirizzata al Presidente dell’Organo di Garanzia, in cui si ricordano i fatti e si esprimono le proprie considerazioni
inerenti all’accaduto. Non sono prese in esame le parti o le considerazioni che esulano dallo stesso.

2. Il ricorso deve essere presentato in segreteria alunni entro il termine prescritto di quindici giorni dalla
comunicazione della sanzione. | ricorsi presentati fuori termine non saranno in nessun caso presi in considerazione.

3. Fino al giorno che precede la riunione dell’Organo di Garanzia per discutere la sanzione, € possibile presentare
memorie e/o documentazione integrativa.

4. Ricevuto il ricorso, il Presidente, o personalmente o nominando un componente istruttore, provvede a reperire,
se necessario, gli atti, le testimonianze, le memorie del docente o dell’Organo che ha irrogato la sanzione, della
famiglia, del Consiglio di Classe, dello stesso Dirigente Scolastico o di chi sia stato coinvolto o citato.

5. Il materiale reperito dall’istruttore viene raccolto in un dossier e costituisce la base della discussione e della
delibera dell’Organo di Garanzia.

6. L'Organo si riunisce entro 10 giorni dal ricevimento del ricorso e convoca coloro che sono stati coinvolti per
risentirne testimonianza e motivazioni. Prima di prendere una decisione, infatti, questo organismo deve invitare
tutte le parti ad esporre le proprie ragioni per indurle a collaborare alla soluzione della contesa, ricreando un clima
di serenita e di cooperazione.


mailto:imic81600p@istruzione.it
mailto:imic81600p@pec.istruzione.it
http://www.ic2cavourventimiglia.edu.it/

Ministero della Pubblica Istruzione

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE n. 2 “CAVOUR”
Via Nervia, 28 — 18039 Ventimiglia (Im) - Tel. 0184/295223 — 290346 - Fax 0184/252782
Cod. Fisc. 90083350083 — Cod. Mecc. IMIC81600P
imic81600p@istruzione.it — imic81600p@pec.istruzione.it — www.ic2cavourventimiglia.edu.it

7. Tutte le testimonianze sono rese a verbale.

8. Ogni decisione dell’Organo di Garanzia & verbalizzata e le decisioni assunte con le relative motivazioni sono messe
per iscritto e firmate da tutti i componenti dell’Organo stesso.

9. L'organo puo confermare, modificare o revocare la sanzione irrogata, offrendo sempre allo studente la possibilita
di convertirla in attivita utile alla scuola, tenuto conto della disponibilita dei locali per svolgere tali attivita, nel
rispetto della normativa sulla sicurezza, secondo modalita concordate tra I'Ufficio di Presidenza, i servizi del territorio
e il Coordinatore di classe.

10. Nel caso in cui I’'Organo di Garanzia, esaminata la documentazione prodotta dai genitori e dal Dirigente Scolastico,
decida la non pertinenza della sanzione, il provvedimento sara immediatamente revocato, con notifica scritta alla
famiglia dell’alunno/a e al Consiglio di Classe interessato. Contemporaneamente gli atti emessi e ratificanti il
provvedimento disciplinare saranno annullati.

11. Nel caso in cui I'Organo di Garanzia ritenga la sanzione pertinente, ne dara comunque comunicazione ai genitori
che I’'hanno impugnata.

12. Le decisioni dell’Organo di Garanzia sono emanate per iscritto e notificate, in modo riservato, alle persone
interessate (Consiglio di Classe e genitori/tutori dell’alunno/a) entro i cinque giorni successivi alla delibera.

13. Avverso le decisioni dell’Organo di Garanzia interno all’lC Cavour di Ventimiglia € ammesso ricorso all’Organo di
Garanzia Regionale, che deve rendere il proprio parere nel termine perentorio di 30 giorni.

QUADRO RIASSUNTIVO DELLE SANZIONI DISCIPLINARI

PUNTO 1: VIOLAZIONE DEL DOVERE DI REGOLARE FREQUENZA

Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmente i corsi e ad assolvere assiduamente gli impegni di studio

SANZIONE
MANCANZE secondo la CONSEGUENZE
DISCIPLINARI gravita e la SANZIONATORE PROCEDURA

. . della sanzione
reiterazione

-Richiamo Docente Convocazione per
Elevato numero di verbale Coordinatore Valutazione del notifica ai genitorida
assenze -Richiamo scritto Consiglio di comportamento parte del Docente

- Lettera mancanze Classe Coordinatore
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Ritardi

- Richiamo Docente di classe

verbale Docente
Coordinatore

Consiglio di Classe

- Richiamo scritto
- Lettera mancanze

Valutazione del
comportamento incaso
di recidiva

Annotazione sul
registro elettronico
dell’ora diingresso e
richiesta giustificazione
scritta

Convocazione della

famiglia

Mancanza della
presentazione
delle
giustificazioni

Docente di
o classe
- Richiamo
Docente
verbale

Coordinatore
Collaboratori
D.S.

- Richiamo scritto

Valutazione del

comportamento incaso

di recidiva

Dopo il terzo giorno in

cui I'assenza non viene

giustificata, verra
considerata “assenza
ingiustificata”.

Segnalazione al
Docente
coordinatore e
convocazione della
famiglia per notifica

PUNTO 2 : VIOLAZIONE DEL DOVERE DI ASSIDUO IMPEGNO

Gli studenti sono tenuti a frequentare regolarmente i corsi e ad assolvere assiduamente gli impegni di studio

assolvimento delle

consegne

- Richiamo scritto

Docente di classe

SANZIONE
MANCANZE secondola SANZIONATORE CONSEGUENZE PROCEDURA
DISCIPLINARI gravitaela della sanzione
reiterazione
Richi Notifica ai genitorisul
- Richiamo
diario/registro
Mancato verbale

Valutazione
obiettivi trasversali

elettronico

sistematica dei
materiali, dei libri,dei
compiti

- Richiamo scritto
- Lettera mancanze
- Sanzioni
alternative

Docente di classe

- Sanzioni Docente Coordinatore Convocazione
alternative famiglia
- Richiamo Notifica ai genitorisul
Dimenticanza verbale

Valutazione

Docente CoordinatoreObiettiVi trasversali

diario/registro
elettronico

Convocazione
famiglia
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Interventi
inopportuni durante
le lezioni

- Richiamo
verbale
- Nota disciplinare sul
diario/registro
elettronico
- Sanzioni
alternative

Docente di classe

Docente Coordinatore

Valutazione obiettivi

trasversali

Valutazione del
comportamento in
caso di recidiva

Nota disciplinare sul
diario/registro
elettronico con valore
di notifica ai genitori

Convocazione famiglia

Interruzione
dell’attivita

- Nota disciplinare
sul registro
elettronico

- Sospensione dalle

Docente di classe

Docente Coordinatore

Valutazione

obiettivi trasversali

Valutazione del

Nota disciplinare
sul diario/registro
elettronico con
valore di notifica ai

genitori

. lezioni comportamento Convocazione
scolastica L L
da 1 a3 giorni S . . famiglia
Consiglio di classe Valutazione di
- Sanzioni Educazione Civica Istruttoria del CDC
alternative audizione
allievo/Sanzione
- Richiamo Nota disciplinare
verbale sul diario/registro

Svolgimento di
attivita non
previste nell’ora,
anche con l'utilizzo
di oggetti estranei

- Nota disciplinare sul
diario/registro
elettronico
- Ritiro
dell’oggetto
- Sospensioneda la
3 giorni
- Sanzioni
alternative

Docente di classe

Docente Coordinatore

Consiglio di classe

Valutazione

obiettivi trasversali

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

elettronico con
valore di notifica ai
genitori

Convocazione
famiglia

Istruttoria del CDC
audizione
allievo/Sanzione

Interventi di
disturbo reiterati

- Nota disciplinare
sul registro
elettronico

- Convocazione dei
genitori con
richiesta di
provvedere

all'immediato ritiro
del minore

- Sospensione da 1

Docente di classe

Docente Coordinatore

Consiglio di classe

Valutazione
obiettivi
trasversali

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

Nota disciplinare
sul diario/registro
elettronico con
valore di notifica ai
genitori

Convocazione
famiglia

Istruttoria del CDC

audizione
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a 5 giorni
- Sanzioni
alternative

allievo/Sanzione

PUNTO 3 : VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DELLA PERSONA

Gli studenti sono tenuti ad avere nei confronti del Capo di Istituto, dei docenti, del personale tutto della

scuola e dei loro compagni lo stesso rispetto, anche formale, che chiedono per sé stessi.

MANCANZE
DISCIPLINARI

SANZIONE

secondo la
gravitaela
reiterazione

SANZIONATORE

CONSEGUENZE
della sanzione

PROCEDURA

Abbigliamento
(abiti, calzature, e
trucco) indecoroso

e/o inadatto alle

- Richiamo
verbale
- Richiamo scritto

Docente di classe

Docente coordinatore

Valutazione del
comportamento incaso

Notifica ai genitori
sul diario

- Non ingresso a di recidiva Convocazione della
attivita scuola ) famiglia
Collaboratori D.S.
Nota disciplinare sul
- Richiamo registro elettronico
verbale con valore di notifica

Insulti, epiteti volgari
e/o offensivi,
appellativi
dispregiativi e/o
provocatori verso i
compagni.
Gesti o scritti
indecorosi riferiti a
compagni

- Nota disciplinare
sul registro
elettronico

- Invio ufficio di
Presidenza o
collaboratore D.S.
- Sospensione da
1a10giorni
- Sanzioni
alternative

Docente di classe

Docente coordinatore

Collaboratori D.S.

Dirigente Scolastico

Consiglio di Classe

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

ai genitori

Convocazione
alunno/famiglia

Istruttoria del CDC
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente
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Aggressioni verbali
ripetute , che
costituiscano una
persecuzione contro
un compagno per
motivi personali,
razziali, religiosi,
etc...
Minacce verbali o
scritte

-Richiamo
verbale
- Nota disciplinare
sul registro
elettronico
- Invio ufficio di
Presidenza o
collaboratore D.S.
- Sospensione da
5a 15 giorni
- Sanzioni
alternative
- Qualora il gesto
configuri reato,
segnalazione alle

Docente di classe

Docente
Coordinatore

Collaboratori D.S.

Consiglio di Classe

Dirigente Scolastico

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di notifica
ai genitori

Convocazione
alunno/famiglia

Istruttoria del CDC
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello

Insulti, epiteti
volgari e/o
offensivi, appellativi
dispregiativi e/o
provocatori verso il
personale della
scuola

autorita studente
competenti
o Nota disciplinare sul
- Richiamo . .
registro elettronico
verbale

- Nota disciplinare
sul registro
elettronico

- Sospensioni

dalle lezioni

da 5a 10 giorni, se
recidivo fino a 12
giorni
- Sanzioni
alternative

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori D.S.

Dirigente Scolastico

Consiglio di Classe

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

con valore di notifica
ai genitori

Convocazione
alunno/famiglia

Istruttoria del CDC
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente
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Nota disciplinare sul
registro elettronico

- Richiamo . -
bal con valore di notifica
verbale Docente di classe ai genitori
- Nota disciplinare
o ) STl reglsjcro Docente utazione del Convocazione
Der|5|on<? ne‘l e ettlironllco coordinatore Valutazione de alunno/famiglia
confronti dei - Sospensioni comportamento
diversamente abili, dalle lezioni Collaboratori D.S

emarginazione di

da 5 al10 giorni, se

Valutazione di

Istruttoria del CDC
audizione

compagni recidiv? fin'o alz Dirigente Scolastico Educazione Civica allievo/sanzione
giorni
- Sanzioni Consiglio di Classe
alternative Inserimento nel
fascicolo dello
studente
Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di notifica
- Richiamo Docente di classe ai genitori
verbale Valutazione del
- Nota disciplinare Docente comportamento Convocazione
Aggressioni sul registro coordinatore alunno/famiglia
fisiche, percosse o elettronico Valutazione di
molestie ai - Sospensioni Collaboratori D.S. Educazione Civica Istruttoria del CDC
compagni, atti di dalle lezioni audizione

bullismo da 1 a 15 giorni Dirigente Scolastico allievo/sanzione
- Sanzioni
alternative Consiglio di Classe Inserimento nel

fascicolo dello
studente
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- Sospensioni
dalle lezioni
/sanzioni
alternative
superioria 15
giorni

- Qualora il gesto
configuri reato,
segnalazione alle
autorita competenti

Consiglio d’Istituto

Dirigente Scolastico

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

Esclusione scrutinio
finale

Esclusione Esami di
Stato

Istruttoria del CdlI
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

Aggressioni fisiche
a docenti,
personale ATA, D.S.
e gravi aggressioni
fisiche e molestie ai
compagni

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare
sul registro
elettronico
- Sospensione
dalle lezioni
da 10 a15
giorni
- Sanzioni
alternative

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori D.S.

Dirigente Scolastico

Consiglio di Classe

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di notifica
ai genitori

Convocazione
alunno/famiglia

Istruttoria del CdC
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente
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Sospensione .

o Valutazione del
dalle lezioni
comportamento

/sanzioni Consiglio d’Istituto

alternative . .
o Valutazione di
superiori a 15 . .

o Educazione Civica
giorni

Qualora il gesto Esclusione scrutinio
configuri reato, finale

segnalazione alle Dirigente Scolastico

Esclusione Esami di
Stato

autorita
competenti

Istruttoria del CdlI
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

PUNTO 4 : VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DELLE NORME DI SICUREZZA E DEL

REGOLAMENTO

Gli studenti sono tenuti ad osservare le disposizioni organizzative e di sicurezza.

SANZIONE
MANCANZE secondo la gravita e la sANZIONATORE | CONSEGUENZE
DISCIPLINARI reiterazione della sanzione

PROCEDURA

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare sul ) Valutazione del
) ) Docente di classe
registro elettronico comportament
- Sospensione dalle o
Docente

Alterazione di
comunicazioni, di scritture e lezioni per 1 o pil .
coordinatore . .
Valutazione di

falsificazioni di firme giorni in caso di

particolare gravita o o Educazione
- Consiglio di Classe .
recidiva Civica

- Sanzioni alternative

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di
notifica ai genitori

Convocazione
famiglia

Istruttoria del
CdC audizione

allievo/sanzione
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Inserimento nel
fascicolo dello
studente

Utilizzo non autorizzato di
telefoni cellulari,
smartphone, tablet e di
qualsiasi dispositivo di
ripresa e registrazione
durante le attivita
didattiche o nei locali della
scuola (compresi, corridoi,
scale, cortile,...)

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare sul
registro elettronico
-Ritiro
apparecchiatura
- Sospensione
dalle lezioni
da1ab5 giorni
- Sanzioni alternative

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori D.S.

Consiglio di Classe

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione
Civica

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di
notifica ai genitori

Restituzione
dell’apparecchiatura
ritirata al termine
delle lezioni

Convocazione
famiglia

Istruttoria del C.d.C.
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente
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Uso del cellulare o di

scopi non consentiti
(comunicazioni con i
compagni o accesso ad
Internet durante le
verifiche, etc...)

Diffusione non

autorizzata di riprese,
foto, audio e video.
Pubblicazione e
diffusione di contenuti
non adeguati.

Atti qualificabili come
Cyberbullismo.

dispositivi elettronici per

- Richiamo verbale

- Nota disciplinare sul
registro elettronico
- Ritiro apparecchiatura
- Sospensione

dalle lezioni
da6al5gg.

- Sanzioni alternative

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori D.S.

Consiglio di Classe

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di
notifica ai genitori

Restituzione

dell’apparecchiatura

al termine delle
lezioni

Convocazione
famiglia

Istruttoria del
C.d.C. audizione

allievo /sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello

studente

- Sospensione
dalle lezioni
/sanzioni
alternative
superioria 15
giorni

- Qualora il gesto
configuri reato,
segnalazione alle
autorita competenti

Consiglio di Istituto

Dirigente Scolastico

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

Esclusione dallo
scrutinio finale

Esclusione dagli
Esami di Stato

Istruttoria del CdlI
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello

studente

Manomissione diprese
elettriche, interruttori,
serrature, vetri, lavandini,

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare sul
registro elettronico

- Ripristino

Docente di classe

Docente
coordinatore

Valutazione del
comportamento

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di

notifica ai genitori
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bagni,impianti vari

- Risarcimento del danno
- Sospensione

dalle lezioni

da 1 a5 giorni

- Sanzioni alternative

Collaboratori D.S.

Consiglio di Classe

Valutazione di
Educazione Civica

Convocazione
famiglia

Istruttoria del C.d.C.
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

Possesso e uso di

materiali pericolosi o
incendiari (petardi,
accendini, fiammiferi,

- Richiamo verbale

- Nota disciplinare sul
registro elettronico

- Sequestro del
materiale

- Risarcimento
dell’eventuale danno

- Sospensione
dalle lezioni da

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori D.S.

Valutazione del
comportamento

Valutazione di

Nota disciplinare
sul registro
elettronico con
valore di notifica ai
genitori

Convocazione
famiglia

forbici appuntite, 3 a 10 giorni
bombolette spray, - Sanzioni Consiglio di Educazione Istruttoria del C.d.C.
taglierini o coltelli, Alternative Classe Civica audizione
etc...) neilocali ‘ allievo/sanzione
scolastici - Qualora il gesto Dirigente Inserimento nel
configuri reato, Scolasti
. colastico fascicolo dello
segnalazione alle
. studente
autorita
competenti
- Richiamo verbale Nota disciplinare sul
- Nota disciplinare sul | Docente di classe registro elettronico
registro elettronico con valore di
Fumo - Sospensione Docente Valutazione del notifica ai genitori

(in tutti gli spazi
scolastici é fatto

assoluto divieto di fumo.
E vietato anche I'uso di
sigarette elettroniche)

dalle lezioni da 3
a 10 giorni. Fino
a 14 giorni in
caso di recidiva
- Sanzioni
alternative
- Sanzione

amministrativa

coordinatore

Collaboratori D.S.

Consiglio di Classe

Dirigente Scolastico

comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

Convocazione della
famiglia

Istruttoria del C.d.C.
audizione
allievo/sanzione
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da 27,50€ a 275€

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

Allontanamento non
autorizzato dall’aula o
dal piano

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare
sul registro
elettronico

- Sospensione 1 ggin
caso direcidiva

- Sanzioni alternative

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori D.S.

Consiglio di Classe

Valutazione del
comportamento

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di
notifica ai genitori

Convocazione della
famiglia

Istruttoria del C.d.C.
audizione
allievo/sanzione

Allontanamento non
autorizzato dalla scuola o
dal gruppo classe durante

uscite didattiche o viaggi di
istruzione

- Nota disciplinare
sul registro
elettronico

- Segnalazione al
Dirigente Scolastico

- Segnalazione alle
Forze dell’Ordine

- Sospensione da 1l a
14 giorni

- Sanzioni alternative

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori D.S.

Consiglio di Classe

Dirigente Scolastico

Valutazione del
comportamento

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di
notifica ai genitori

Convocazione della
famiglia

Istruttoria del C.d.C.
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

Manipolazione/
manomissione
software dei computer
della scuola o
del registro elettronico o
di altri documenti
ufficiali

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare
sul registro
elettronico

- Sospensione dala
14 gg

Docente di classe

Docente
coordinatore

Consiglio di Classe

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di
notifica ai genitori

Convocazione della
famiglia
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- Sanzioni alternative

- Risarcimento del
danno

- Qualora il gesto
configuri reato,
segnalazione alle
autorita competenti

Dirigente Scolastico

Istruttoria del C.d.C.
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

Visioni di siti non
autorizzati durante
I'utilizzo didattico dei
computer/tablet/smart
phone

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare
sul registro
elettronico

- Sospensione dala
3g8

- Sanzioni alternative

- Qualoraiil gesto
configuri reato,
segnalazione alle
autorita competenti

Docente di classe

Docente
coordinatore

Consiglio di Classe

Dirigente Scolastico

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione
Civica

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di
notifica ai genitori

Convocazione della
famiglia

Istruttoria del C.d.C.
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

Lancio di oggetti
all'interno o all’esterno
della classe o
dell’edificio scolastico

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare sul
registro elettronico
- Sospensione dala
5 gg (a seconda della
pericolosita del
gesto)
- Sanzioni alternative

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori DS

Consiglio di Classe

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione
Civica

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di
notifica ai genitori

Convocazione della
famiglia

Istruttoria del C.d.C.
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente
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Comportamento
pericoloso per la
sicurezza

- Richiamo verbale

- Nota disciplinare

sul registro

elettronico

- Sospensione dala

5 gg (a seconda della
pericolosita del

gesto)
- Sanzioni alternative

Docente di classe

Collaboratori DS

Consiglio di Classe

Docente
coordinatore

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione
Civica

Nota disciplinare sul
registro elettronico
con valore di
notifica ai genitori

Convocazione della
famiglia

Istruttoria del C.d.C.
audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

PUNTO 5 : VIOLAZIONE DEL DOVERE DEL RISPETTO DEI BENI PUBBLICI E PRIVATI

Gli studenti sono tenuti ad usare correttamente le attrezzature, i macchinari, i sussidi didattici ed a non recare
danno alle cose. Gli studenti condividono la responsabilita di rendere accogliente I’'ambiente scolastico e averne

cura come importante fattore di qualita della vita scolastica

MANCANZE
DISCIPLINARI

SANZIONE
secondo la gravitae la
reiterazione

SANZIONATORE

CONSEGUENZE
della sanzione

PROCEDURA

Danneggiamento e/o
appropriazioneindebita di
oggetti,beni ed
attrezzature della scuola
e/o dei compagni e/o del
personale scolastico.

Atti vandalici

- Restituzione del bene
- Risarcimento del danno
- Nota disciplinare sul
registro elettronico
- Sospensione dalle
lezioni/ da 5
a 14 giorni
- Sanzioni alternative

- Qualora il gesto
configuri reato,
segnalazione alle autorita
competenti

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori DS

Consiglio di Classe

Dirigente
Scolastico

Valutazione del

comportamento

Valutazione di
Educazione
Civica

Nota disciplinare
sul registro
elettronico con
valore di notifica ai

genitori

Convocazione della
famiglia

Istruttoria del
C.d.C. audizione

allievo/sanzione

Inserimento
nel fascicolo
dello studente



mailto:imic81600p@istruzione.it
mailto:imic81600p@pec.istruzione.it
http://www.ic2cavourventimiglia.edu.it/

imic81600p@istruzione.it — imic81600p@pec.istruzione.it — www.ic2cavourventimiglia.edu.it

Ministero della Pubblica Istruzione

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE n. 2 “CAVOUR”
Via Nervia, 28 — 18039 Ventimiglia (Im) - Tel. 0184/295223 — 290346 - Fax 0184/252782
Cod. Fisc. 90083350083 — Cod. Mecc. IMIC81600P

Wo LR wariR

SN

@ 0008 Lnice

Scritture sui muri, sui
banchi o su qualsiasi
arredo/attrezzatura

della scuola

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare sul
registro elettronico
-Ripristino

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori DS

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione
Civica

Nota disciplinare
sul registro
elettronico con
valore di notifica ai

genitori

Convocazione della
famiglia

Abbandono di
immondizie nei locali
della scuolae di
pertinenza

Utilizzo incivile dei bagni

- Richiamo verbale
- Nota disciplinare sul
registro elettronico
- Ripristino

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori DS

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione
Civica

Nota disciplinare
sul registro
elettronico con
valore di notifica ai

genitori

Convocazione
della famiglia

Manomissione di banchi,
sedie, strumenti musicali,
materiale sportivo,
cattedre, lavagne, armadi
(Ogni dannoprovocato, sia
dolosamente, sia per
scorretto uso delle
strutture, deve essere
risarcito)

- Richiamo verbale

- Nota disciplinare sul
registro elettronico
- Ripristino

- Risarcimento

danno

- Sospensione da 1a 5
giorni

- Sanzioni alternative

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori DS

Consiglio di Classe

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione
Civica

Nota disciplinare
sul registro
elettronico con
valore di notifica ai
genitori

Convocazione della
famiglia

Istruttoria del
C.d.C. audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

Comportamento scorretto
durante la mensa

- Richiamo verbale

- Nota disciplinare sul
registro elettronico

- Sospensione dalla
mensa da 1 a 6 giorni

- Sanzioni alternative

Docente di classe

Docente
coordinatore

Collaboratori DS

Valutazione del
comportamento

Valutazione di
Educazione Civica

Nota disciplinare
sul registro
elettronico con
valore di notifica ai
genitori
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Consiglio di Classe famiglia

Convocazione della

Istruttoria del
C.d.C. audizione
allievo/sanzione

Inserimento nel
fascicolo dello
studente

ART. 8 - PROVVEDIMENTI SOSTITUTIVI

Lo stesso Organo competente a irrogare la sanzione € tenuto a rafforzare la possibilita di recupero dello studente
attraverso attivita di natura sociale, culturale g, in generale a vantaggio della comunita scolastica. Quindi si deve offrire
allo studente la possibilita di sostituirla con altri provvedimenti a favore della comunita scolastica quali, a titolo
esemplificativo: - attivita di supporto al prestito o alla catalogazione dei libri in biblioteca; - sorveglianza e riordino dei
laboratori della scuola; - attivita di studio e di ricerca; produzione di elaborati che inducano lo studente alla riflessione;
- pulizia e messa in ordine di locali scolastici; - piccole manutenzioni.

Le attivita sostitutive dovranno essere svolte nelle modalita concordate dall’alunno con il Consiglio di Classe e,
comunque, per non oltre due ore al giorno.

ART. 9 - SANZIONI ACCESSORIE

In caso di violazioni dei doveri sopra illustrati, in alternativa o in abbinamento alle sanzioni disciplinari, potranno inoltre
essere irrogate le seguenti sanzioni accessorie:

e Riammissione dell'alunno previo accompagnamento di un genitore o di altra persona esercente la responsabilita
genitoriale o, allo scopo, espressamente delegata.

¢ Sanzioni pecuniarie e obbligo del risarcimento del danno. Vengono disposte in presenza di mancanza di rispetto delle
norme che tutelano la salute (infrazione al divieto di fumare all’'interno della scuola) o di danneggiamenti di strutture
o attrezzature scolastiche, o di beni di proprieta del personale scolastico.

F.to Il Dirigente Scolastico Regg.
(Dott.ssa AICARDI Maria)
(*) I documento é firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma
autografa.
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